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Son muchos los sectores que poco a poco, en total respeto de las recomendaciones 

de aislamiento social, comienzan a brindar soluciones y a sumar desde su lugar. uno 

de los sectores que ha tenido que responder con urgencia a esta situación de crisis 

es el de la educación. 

investigadores, docentes, alumnos y el equipo administrativo que da soporte a sus 

actividades han dicho al mundo que la formación no se detiene, que el aprendizaje 

no se posterga; por ello, en un esfuerzo titánico se están implementado estrategias 

de educación virtual. Es cierto que existen aspectos de la formación personal que 

será muy difícil trasladar a la modalidad en línea; sin embargo, es imperativo en este 

contexto migrar a una educación no presencial. 

Entre las muchas herramientas tecnológicas que Google pone a disposición de la 

comunidad académica se ha elegido a Classroom, que nos ayuda a implementar 

aulas virtuales, como la herramienta fundamental para apoyar al proceso 

mencionado. Las demás herramientas, se usan como complemento (Meet, Correo, 

Drive, Grupos, etc.) 

Classroom es una plataforma que permite gestionar las clases online. Es adecuado 

tanto para un aprendizaje 100% a distancia, mediante esta herramienta, el docente 

puede poner a disposición de sus estudiantes los materiales de clase (diapositivas, 

lecturas, videos, etc.), como también puede asignar tareas, luego recepcionarlas, 

calificarlas y publicar sus notas. También, puede interactuar con sus pupilos 

mediante mensajes o videoconferencias (Meet), foros, y otros; y así atender 

consultas o comunicarles alguna información sobre sus asignaturas. 

Para facilitar el uso de esta herramienta nuestra institución pone a disposición este 

manual, que trata de describir paso a paso como se usan las diferentes 

funcionalidades del aula virtual.  
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1 CORREO INSTITUCIONAL 
El correo institucional permite el acceso a múltiples herramientas como la 

plataforma virtual de CLASSROOM a través de una cuenta asociada a 

GMAIL. Esta herramienta que Google ofrece a las instituciones educativas 

para gestionar qué sucede en el aula de forma online. En el correo 

institucional recibirá diversas notificaciones de la plataforma del 

CLASSROOM, además de todas las funcionalidades que un correo 

electrónico le ofrece. 

1.1 ¿CÓMO INGRESO AL CORREO INSTITUCIONAL? 

ü Haciendo uso del navegador web de su preferencia ingrese la 

siguiente direcci·n o URL: ñhttp://www.gmail.com. 

 

ü Ingrese el usuario, clic en el botón de SIGUIENTE. 

ü Ingrese la contraseña, clic en el botón SIGUIENTE. 

ü Si el usuario accede a la cuenta del correo institucional por primera vez, 

visualizará un mensaje de bienvenida el cual debe ser ACEPTADA  
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2 ¿CÓMO INGRESO AL CLASSROOM? 

ü En la pantalla principal del correo electrónico, damos clic al ícono de 

aplicaciones  

ü Seleccionamos ñM§sò, e ingresamos a Classroom: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ü La plataforma de CLASSROOM le pedirá unirse. 
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ü Elegimos la función Alumno.  

 

ü Pantalla de inicio del CLASSROOM. En caso de no visualizar ninguna 

Unidad Didáctica o le falte uno, Consúltelo con el Docente de la 

institución. 
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3 ACEPTAR LA INVITACIÓN A CURSO O CLASE. 
 

ü Al ingresar a su plataforma, el estudiante visualizara los cursos a los 

cuales se matriculo, debe de unirse a cada uno de ellos. 

 

ü Aceptar la invitación a cada uno de los cursos. 

 

NOTA: Si no se visualiza el curso, deberá solicitar a su docente el 

código de la clase. 
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ü Ahora cuenta con el acceso al curso. 

 

4 GESTIÓN DE LOS RECURSOS EN CLASSROOM. 
 

El aplicativo de Google CLASSROOM permite a los usuarios revisar 

rápidamente cualquier recurso dentro de un curso. A continuación, 

describimos el manejo de dichos recursos. 

4.1 ACCEDER AL MATERIAL DE CLASE. 

El material de clase está divido por Temas, en donde podrá visualizar y 

descargar las clases que el docente publique en esta plataforma. 

ü Material publicado en la clase. 
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ü Clic en ver material. 

 

ü Visualizamos el recurso publicado. 

 

Clic sobre el material 
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4.2 ENVIAR TAREA 

ü Tarea pendiente para enviar. 

 

ü Damos clic en la tarea y enseguida damos clic en VER TAREA. 

 

ü Acceder a Añadir o Crear para agregar la tarea desarrollada. 

 

 














