INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO

“ALTO MAYD"

MANUAL DE USUARIO PARA EL ALUMNO

USO DE LAS APLICACIONES DE GOOGLE
CLASSROOM Y MEET

MOYOBAMBA — 2020



MANUAL DE USUARIO - ALUMNO

INTRODUCCION

Son muchos los sectores que poco a poco, en total respeto de las recomendacione
de aislamiensocial, comienzan a brindar soluciones y a sumar desde su lugar. uno
de los sectores que ha tenido que responder con urgencia a esta situacion de crisi
es el de la educacion.

investigadores, docentes, alumnos y el equipo administrativo que ds soporte a su
actividades han dicho al mundo que la formacion no se detiene, que el aprendizaj
no se posterga,; por ello, en un esfuerzos@@&@stEmplementado estrategias

de educacion virtuzd.cierto que existen aspectos de la formacion personal que
sera ray dificil trasladar a la modalidad en linea; sin embargo, es imperativo en este
contexto migrar a una educacioén no presencial.

Entre las muchas herramientas tecnologicas que Google pone a disposicion de |
comunidad académica se ha elegido a Classraurs, aywda a implementar

aulas virtuales, como -la . herramienta  fundamental para apoyar al proceso
mencionado. Las demas herramientas, se usan como complemento (Meet, Correc
Drive, Grupos, etc.)

Classroom es una plataforma que permite gestionardabndagssadecuado

tanto para un aprendizaje 100% a distancia, mediante esta herramienta, el docent
puede poner a disposicion de sus estudiantes los materiales de clase (diapositiva
lecturas, videos, etc.), como también puede asignar tareagydicegulasce
calificarlas y publicar sus notas. También, puede /interactuar con sus pupilos
mediante mensajes ovideoconferencias (Meet), foros, y otros; y asi atender
consultas o comunicarles alguna informacion sobre sus asignaturas.

Para facilitar el usmabta herramienta nuestra institucion pone a disposicion este
manual, que trata de describir paso a paso como se usan las diferentes
funcionalidades del aula virtual.
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1 CORREO INSTITUCIONAL
El correo institucional permite el acceso a multiples herramientas como la

plataforma virtual de CLASSROOM a través de una cuenta asociada a
GMAIL. Esta herramienta que Google ofrece a las instiucibives

para gestionar qué sucede en el aula de forma online. En el correo
institucional recibira diversas notificaciones de la plataforma del
CLASSROOM, ademéas de todas las funcionalidades que un correo

electronico le ofrece.
1.1 ¢CGOMO INGRESO AL CORREIIMUCIONAL?

U Haciendo uso del navegador web de su preferencia ingrese la

sigui entendirecci -n o URL: ndht't

- M w vw.gmail.com\

U Ingrese el usuario, clic en el bo®IGHHENTE

U Ingrese la contrasena, clic en elSIGOHENTE

Go gle Go gle
Iniciar sesién Alumno de Ejemplo
Ir a Gmail @ alumno@iestpam.edu.pe v
Correo electrénico o teléfono
[ alumno@iestpam edu pd Introduce tu contrasefia
m) [| ©
¢Has olvidado tu correo electrénico?
. ¢Has olvidado tu contrasefia?

¢No es tu ordenador? Usa una ventana de navegacion
privada para iniciar sesion. Mas informacion

U Si el usuario accede eulenta del correo institucional por primera vez,
visualizarun mensaje de bienvenida el cual debe ser ACEPTADA
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2 ¢(COMQONGRESO AL CLASSROOM?
U En la pantalla principal del correo electrénico, damos clic al icono de

aplicaciones :::

U Sel ecci on ameamosia VIgssraom e i ngr
® & #
B O B

Administr... Hangouts Formul

1 Q

Google Ke... Jamboard Cloud ¢

[ .

Earth Coleccion... Podci

=) o

Classroom Cloud Print

U La plataforma de CLASSROOM le pedira unirse.

r Y

Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y organizarse.
Mas informacion

@ alumno@iestpam.edu.pe v

Al unirte al programa, aceptas compartir tu informacion de contacto con las personas de tu clase. Mas
informacién

A 4
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U Elegimos la funci®lumno

r |

Elige tu funcion

Soy alumno Soy profesor

N 4

U Pantalla de inicio del CLASSREB0OR&As0o de no visualizaruniag
Unidad Didacticale falte uno, Consultelo coboekntede la

institucion.

= Google Classroom + # (@

J

Apuntate a tu primera clase

L\

¢No ves tus clases previas?

Prueba con otra cuenta
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3 ACEPTAR LA INVITACION A CURSO O.CLASE

U Alingresar a su plataforma, el estudiante visualizara los cursos a los
cuales se matriculo, debe de unirse a cada uno de ellos.

+ @ @

= Google Classroom

Tareas pendientes n Calendario

Informatica e Interne.. 477
Enfermeria Técnica | 3
Armando Del Aguila Borbor

Informatica e Interne..,
Produccion Agropecuaria | f

DIBUJO'Y PINTURA
ARTEI
Christian Josué Garcia Azcarate .

Armando Del Aguila Borbor

Rechazar m @ () @ ()

U Aceptar Imvitacién a cada uno.de los cursos.

DIBUJO Y PINTURA

ARTEI

Christian Josué Garcia Azcarate

NOTA: Si no se visualiza el curso, debera solicitar a su docente el
cbdigo de la clase.
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U Ahora cuenta con el acceso al curso.

= EF:EEL:JO Y PINTURA Tablén Trabajo de clase Personas 343 @

DIBUJO Y PINTURA
ARTE |

Enlace de Meet htips://meet.google.com/lookup/dhmwag67sr Q

Fecha de entrega @ Comparte algo con tu clase.
proxima

iYuju! jNo tienes que
entregar ninguna tarea esta

semanal Christian Josué Garcia Azcarate ha publicado una nueva tarea: CONFERENCIA
15 sept.

Ver todo

E Christian Josué Garcia Azcarate ha publicado una nueva tarea: Examen
14 sept. (Ultima modificacion: 14 sept.)

Christian Josué Garcia Azcarate
. 10 sept.

@ Anuncio compartido con los Alumnos del curso

4 GESTION DE LOS RECURSOS EN CLASSROOM.

El aplicativo déoogleCLASSROOM permite a los usuarios revisar
rapidamente cualquier recurso dentro de un curso. A continuacion,
describimos el manejo de dichos recursos.

4.1 ACCEDER AL MATERIAL DE CLASE.:

El material de clase esta divideepmasen donde podra visualizar y
desargar las clases que el docente puasligsta plataforma.

U Material publicado en la clase.
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= ;?F:‘?EL:JO Y.RINTURA Tablon Trabajo de clase Personas 3 @

@ Ver tu trabajo [ Meet E Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

INTRODUCCION AL CURSO i

INTRODUCCIGN AL ...

El Arte Rupestre . Fecha de entrega: 13:00
Clic sobre el material

|1l Presentacién en PowerPoint Publicado el 10:20

1 Silabo Publicado el 10:17

CONFERENCIA Fecha de entrega: 15 sept. 1.,

Examen Fecha de entrega: 12:00

U Clic erver material

SF{TBEL:JO Y:PINTURA Tablén Trabajo de clase Personas i @

@ Ver tu trabajo D( Meet ﬂ Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase

Todos os temas INTRODUCCION AL CURSO

INTRODUCCION AL
El Arte Rupestre Fecha de entrega: 13:00

[ Presentacion en PowerPoint Publicado el 10:20

Comparto con ustedes la presentacion en PowerPoint

presentacion.pptx
PowerPoint

Ver material

|11 silabo Publicado el 10:17
CONFERENCIA Fecha de entrega: 15 sept. 1

@ Examen Fecha de entrega: 12:00
U Visualizamadrecurso publicado.

@ Presentacion en PowerPoint

Christian Josué Garcia Azcérate * 10:20

Comparto con ustedes la presentacion en PowerPoint

presentacion.pptx
PowerPoint

Comentarios de la clase

() B
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4.2 ENVIAR TAREA

U Tarea pendiente para enviar.

— DIBUJOY PINTURA

Tablén Trabajo de clase Personas
ARTEI

@ Ver tu trabajo [ Meet B Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

INTRODUCCION AL CURSO

INTRODUCCION AL ...

El Arte Rupestre Fecha de entrega: 13:00

Presentacion en PowerPoint Fublicado el 10:20
Silabo Publicado el 10:17
‘ CONFERENCIA Fecha de entrega: 15 sept. 1

Examen Facha de entrega: 12:00

U Damos cliceen la tarea'y enseguida damogERCTBAREA.

U Acceder a AfadiCreaparaagregala tarea desarrollada.

I

I ()






















